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GUIA PARA ESTAGIOS NAO OBRIGATORIOS — FMVZ/USP

O principal objetivo do estagio ndo obrigatdrio é a preparacdo do estudante para o mercado de
trabalho, incentivando a reflexdao sobre esse mercado por meio do aprendizado profissional, portanto,

a atividade contemplada nesse estagio deve ser condizente com o projeto pedagdgico do curso e ter
a anuéncia de um docente orientador. Essa modalidade de estagio ndo integra o curriculum pleno,
sendo entdo opcional, entretanto, assim como os estagios curriculares obrigatérios, os nao
obrigatérios também sdo regidos pela lei n°® 11.788 de 25 de setembro de 2008.

Quem pode conceder estagios?

Pessoas juridicas de direito privado e os drgdos da administracdo publica direta, autdrquica e
fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem
como profissionais liberais de nivel superior devidamente registrados em seus respectivos conselhos
de fiscalizacdo profissional, podem oferecer estagio, observadas as obrigacGes contidas na lei.

N3o é necessario que exista um convénio para que uma empresa conceda o estagio. A exce¢do pode
estar relacionada as instituicdes publicas ou entidades privadas que, eventualmente, podem solicitar.
Nesse caso, o tempo de tramita¢do de documentos é mais longo.

IMPORTANTE: Os estagios obtidos por meio de drgaos de integracdo sé podem ser formalizados se
o 6rgao tiver convénio com a USP. Informe-se antecipadamente com o érgao que oferece o estagio

O que é necessario que a empresa/clinica veterinaria apresente a FMVZ para
ser cadastrada e poder conceder estagio?

a) Comprovante de Inscri¢do e de situacdo cadastral

b) Documento que comprove o poder de representagdo do representante legal, que assina pela
empresa (pessoa que assinara o Termo de Compromisso).

Obs: Se a empresa/clinica ja for castrada na FMVZ e ndo houver alteracdo do CNPJ ou da representacdo
legal, ndo é necessario enviar novamente os documentos.

No site da FMVZ, em graduac&o/ estagios/ alunos VET USP, no final da pagina pode ser encontrado um
documento que explica a necessidade da documentagado para cadastro, caso seja necessario esclarecer
a empresa.
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O que é necessario que um profissional autonomo que conceda estagio,
apresente a FMVZ?

Comprovante de situacao regular no respectivo Conselho que fiscaliza sua atividade profissional.

Quais as responsabilidades de uma empresa/clinica veterinaria/outros para
conceder o estagio?

a) Contratar Seguro contra acidentes pessoais

CAPITULO IIl- DA PARTE CONCEDENTE: contratar em favor do estagidrio
seguro contra acidentes pessoais, cuja apodlice seja compativel com valores
de mercado, conforme fique estabelecido no termo de compromisso (inciso IV
doart. 92 - Lei 11.788).

b) Oferecer contraprestacio

CAPITULO IV - ESTAGIARIO Art. 12. O estagidrio poderd receber bolsa ou
outra forma de contraprestagdo que venha a ser acordada, sendo
compulsoria a sua concessdo, bem como a do auxilio-transporte, na
hipétese de estdgio ndo obrigatdrio (art.12- Capitulo IV — Lei 11.788).

Obs: a contraprestacdo, além daquela oferecida a titulo de bolsa, consoante o acordado no Termo de
Compromisso pode ser oferecida de outra forma, como beneficios relacionados a alimentacao,
alojamento, saude, entre outros. A cessdo de materiais utilizados no cumprimento das atividades,
como por exemplo equipamentos de protecdo individual (EPIs), ndo podem ser considerados
contraprestacdo. No que concerne ao auxilio-transporte, este é compulsério para os estagios ndo
obrigatérios.

c) O local de estdgio deve enviar a FMVZ, ao final do periodo de estagio, relatdério de atividades
com vista obrigatdria ao estagidrio (inciso VII do art. 9° - Lei 11.788). O relatério deve vir
acompanhado da carga hordria do estdgio e avaliacdo, assinadas pelo supervisor.

Obs: caso o local concedente ndo tenha um padrao para avaliagdo, o aluno pode oferecer o modelo
utilizado pela FMVZ.
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O que é necessario para que o aluno realize o estagio?

a)

b)

f)

Estar matriculado na IES (inciso | do art. 32 - Lei 11.788).

Procurar o local de interesse para o estagio e confirmar que este atenda todas as condi¢des
relacionadas acima e, caso nao exista cadastro, solicitar o envio a empresa ou enviar os
documentos digitalizados e em “pdf” para a FMVZ (estagiofmvz@usp.br), além de confirmar
com o local, a contratacdo do seguro contra acidentes pessoais e a contraprestacdo oferecida,
que fardo parte do Termo de Compromisso.

Providenciar plano de estagio (atividades que serdo realizadas)
Ter um orientador docente da FMVZ-USP

Celebrar o Termo de Compromisso, antes do inicio do estdgio e apresenta-lo assinado pelo
representante legal do local concedente e pelo préprio aluno em 3 vias (exceto quando
digitalizado), para aposicdo das assinaturas dos representantes legais da FMVZ/USP.

Submeter ao final do estagio, ou a cada 6 meses, relatdério de atividades que permita a
compreensao do que foi realizado, se estd de acordo com o plano de atividades, e incluindo
casuistica no caso de atividades clinicas (de 3 a 5 paginas), com assinatura do orientador.

O estdgio, como ato educativo escolar supervisionado, deverd ter
acompanhamento efetivo pelo professor orientador da instituicGo de ensino
e por supervisor da parte concedente, comprovado por vistos nos relatdrios
referidos no inciso IV do caputdo art. 7o desta Lei e por mengdo de
aprovagdo final. (§1°, inciso Ill do art. 3°- LEI 11.788).

Expedigao de certificado de realizagao de estagio pela FMVZ:

Somente mediante os seguintes documentos:

Termo de Compromisso devidamente assinado pelo estagiario, representante legal do
concedente, orientador e FMVZ/USP e entregue antes do inicio do estagio.

Plano de Estagio assinado

Relatdrio do local concedente incluindo avaliagdo final e total de horas de estagio.
Relatdrio(s) de estagio do aluno.

Obs: Estando toda a documentagdo correta, o prazo para expedi¢ao do Certificado pela Comissao de
Graduacdo da FMVZ/USP é de 60 dias.
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Estagios nao obrigatorios em Instituicdes Internacionais

N3o é possivel realizar estagios ndao obrigatdérios em outros paises, uma vez que a legislacdo é
diferente. Dessa forma, estagios internacionais sdo possiveis apenas em caso de estagio curricular
obrigatorio.

Atividades de Intercambio sdo tratadas pela CCint.

Atividades realizadas em Instituicdes Internacionais fora das situacdes descritas sdo consideradas
como trabalho voluntdrio e ndo estagio ndo obrigatdrio.

IMPORTANTE

N3o existe, na lei, a figura do "estagio voluntario". Isto porque, na pratica, nada mais é que um estagio
nao obrigatdrio sem remuneracdo, portanto, contraria as previsoes da Lei do Estagio e pode implicar
em reconhecimento de vinculo empregaticio. Assim, trabalhos voluntarios nido podem ser
reconhecidos como estdgios ndo obrigatorios.

A Comissdo de Graduacgdo reconhecera apenas estagios ndo obrigatdrios que sigam todos os preceitos
da Lei 11.788 de 2008 e que tenham tramitado na FMVZ, obedecendo a essas orientagoes.

Os contatos e envio de documentos devem ser feitos pelo enderego estagiofmvz@usp.br

Aprovado na 2632 Sessao da Comissao de Graduagao,
realizada em 22 de abril de 2021

Atualizado em 15 de outubro de 2021

Av. Prof. Dr. Orlando Marques de Paiva, 87 — Cidade Universitaria Armando de Salles Oliveira
Sé&o Paulo/SP — Brasil | CEP 05508-270 | Tel. +55 11 3091-7682/30917691/3091-7696/3091-7774
sgrad@usp.br | http://www.fmvz.usp.br/



mailto:sgrad@usp.br
http://www.fmvz.usp.br/
mailto:estagiofmvz@usp.br

